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Procedura wprowadzona Zarzqdzeniem Nr 23/2019/2020 Dyrektora Il Liceum
Ogolnoksztatcgcego w Sopocie z dnia 22.05.2020 r.

W sprawie wprowadzenia procedur majgcych na celu

zapobieganie i przeciwdziatanie COVID-19

W trakcie prowadzonych w szkole zajec

Procedura bezpieczenstwa dotyczaca zapobiegania i przeciwdzialania COVID-19 wsréd

ucznidw, rodzicow i pracownikow Il LO w Sopocie w trakcie prowadzonych konsultacji na

terenie szkoly i pracy biblioteki szkolnej.

§1
Podstawa prawna

Niniejsza procedura powstata w oparciu o zalecenia Ministra Edukacji Narodowej, Ministra
Zdrowia z 30 kwietnia 2020 oraz wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z 04 maja 2020 r.

. Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem

SARS-CoV-2, wywotujacym chorob¢ COVID-19, wsréd mtodziezy oraz pracownikow II LO w
Sopocie w zwigzku z mozliwo$cig udzielania uczniom i absolwentom konsultacji na terenie
placowki.

§2
Obowiazki dyrektora i pracownikow

Dyrektor organizuje pracg personelu pedagogicznego 1 niepedagogicznego na okres
Wwzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa COVID-19.

Dyrektor planuje organizacje pracy na podstawie analizy zebranych zdalnie, z wykorzystaniem
dziennika Librus, informacji od rodzicow o liczbie ucznidw, ktorzy decyduja si¢ na udzial
dziecka w zajgciach konsultacyjnych na terenie szkoty. W przypadku konsultacji dla
absolwentow informacje w tym zakresie zbierane sg elektronicznie, z wykorzystaniem
dziennika Librus, bezposrednio od 0sob, ktore ukonczyty szkote.

Dyrektor przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o odpowiedzialno$ci za podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki.
W zwigzku z powyzszym wymagane jest od rodzica podpisanie stosownego o$wiadczenia
stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury. Absolwenci zglaszajacy sie na konsultacje
sktadajg pisemne o$wiadczenie stanowigce zalgceznik nr 2 do niniejszej procedury.

Dyrektor zapewnia pomieszczenie do izolacji wyposazone w §rodki do dezynfekcji i
ochrony osobistej w razie pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania ucznia lub pracownika.
Nauczyciel w przypadku stwierdzenia objawOw chorobowych u ucznia natychmiast izoluje
ucznia w w/w pomieszczeniu 1 bez zbednej zwloki informuje o zaistnialej sytuacji dyrektora
szkoty oraz powiadamia rodzicow ucznia w celu pilnego odebrania go ze szkoty. Absolwent w
takiej sytuacji musi wyrazi¢ zgode na izolacje. W przypadku podejrzenia wystgpowania
objawOw choroby u ucznia lub absolwenta dyrektor szkoty zawiadamia wlasciwa miejscowo
stacje sanitarno-epidemiologiczna, stuzby medyczne oraz organ prowadzacy.

Uczen, a takze absolwent umieszczony w pomieszczeniu izolacyjnym przebywa pod nadzorem
wyznaczonego pracownika zaopatrzonego w S$rodki ochrony osobistej (maske/przytbice,
rekawiczki i fartuch ochronny).

Dyrektor zapewnia $rodki do dezynfekcji oraz s$rodki ochrony osobistej dla wszystkich
pracownikow (rgkawiczki, maseczki/przyltbice).
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Dyrektor informuje pracownikéw, ze w przypadku wystgpienia u nich niepokojacych objawow
chorobowych nie mogg przychodzi¢ do pracy. Pracownicy sa obowigzani zosta¢ w domu i
skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w
razie pogorszenia stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowa¢, ze moga
by¢ zarazeni koronawirusem. O dokonaniu powyzszych czynno$ci pracownik zobowigzany jest
poinformowac¢ dyrektora szkoty.

W przypadku =zaistnienia niepokojacych objawéw chorobowych u pracownika podczas
wykonywania pracy w szkole, w trybie natychmiastowym dyrektor odsuwa od pracy
pracownika, zawiadamia wlasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng, shuzby
medyczne oraz organ prowadzacy. Dyrektor wstrzymuje tez przyjmowanie osob na spotkania
konsultacyjne prowadzone w szkole. Obszar, w ktorym poruszat si¢ pracownik, zostaje poddany
gruntownej dezynfekciji.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do zachowania mi¢dzy sobg dystansu minimalnie 1,5 m.

. Nauczyciele 1 pracownicy administracji oraz obslugi podczas wykonywania swoich czynnosci

na terenie szkoly nie maja obowigzku zakrywania ust i nosa, z wyjatkiem kontaktu z osoba
trzecia.

§3
Sposéb organizowania konsultacji z nauczycielami

Il LO w Sopocie prowadzi konsultacje dla uczniéw w dni robocze od dnia 01 czerwca br.
zgodnie z ustalonym przez dyrektora szkoty harmonogramem. Konsultacje dla absolwentow
odbywaja si¢ od dnia 25 maja do 5 czerwca br. w dni robocze zgodnie z ustalonym przez
dyrektora szkoty harmonogramem.

Konsultacje mogg by¢ prowadzone w grupach do 12 oséb.

Dyrektor szkoty okresla harmonogram dyzuréw nauczycieli 1 w zwigzku z tym:

przed ustaleniem harmonogramu zwraca si¢ do rodzicOw ucznidw z zapytaniem przekazanym
systemem Librus o wstgpnag informacje¢, czy dziecko zamierza za zgoda rodzica uczestniczy¢ w
konsultacjach na terenie szkoly i z jakiego / jakich przedmiotow. W zakresie pozyskiwania
wskazanych informacji dyrektora szkoty wspomagaja wychowawcy klas. Zapytanie do
absolwentow jest kierowane bezposrednio réwniez za pomocg systemu Librus;

na podstawie zebranych danych pozwalajacych na okreslenie przyblizonego zapotrzebowanie w
zakresie konsultacji dyrektor ustala w porozumieniu z nauczycielami harmonogram dyzuréw
okreslonych nauczycieli na kazdy dzien tygodnia.

Ustalajac  w porozumieniu z nauczycielami harmonogram dyzuréw konsultacyjnych
okreslonych nauczycieli na kazdy dzien tygodnia, dyrektor szkoty kieruje si¢ bezpieczenstwem
uczniow, absolwentdw i pracownikéw oraz organizacjg lekcji online, tak aby konsultacje
prowadzone w szkole w miar¢ mozliwosci, jak najmniej wplywaty na konieczno$¢ ograniczania
zaje¢ realizowanych zgodnie z planem zaj¢¢ prowadzonych metodami pracy na odleglosc.
Na podstawie zgloszen absolwentow oraz rodzicow o zamiarze udziatu ucznia w danych
konsultacjach absolwent lub rodzic oraz uczen otrzymuja systemem Librus informacje¢ o
godzinie, na ktora uczen ma wyznaczone spotkanie konsultacyjne. Informacja jest przesytana
przez nauczyciela, ktory bedzie prowadzit konsultacje lub przez wychowawce w porozumieniu
z tym nauczycielem.
Uczen szkoly musi posiada¢ pisemne o$wiadczenie rodzica o zgodzie na uczestniczenie w
konsultacjach na terenie szkoly w danym dniu stanowiace zalgcznik nr 1 do niniejszej
procedury.
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10.
11.

12.
13.

Nauczyciele prowadza spotkania konsultacyjne w wyznaczonej sali lekcyjne;j.

W sali moze przebywac do 12 uczniéw lub absolwentow, przy czym kazdy uczen lub absolwent
zajmuje oddzielng tawke, a minimalna odleglo$¢ migdzy tawkami musi wynosi¢, co najmniej
1,5 metra. W przypadku posiadania przez ucznidw odziezy wierzchniej odziez tg uczniowie
uktadajg na wolnym krzesle w tawce, ktora zajmuja.

Spotkanie odbywa si¢ w jednym ciggu bez przerw. Po korytarzach szkolnych uczniowie lub
absolwenci moga przemieszcza¢ si¢ tylko od i do wejscia do szkoty lub w zwigzku z
konieczno$cig skorzystania z toalety.

Zabronione jest organizowanie spotkan / zaj¢¢ z udzialem osob trzecich.

Zabronione jest organizowanie spotkan konsultacyjnych uczniéw i absolwentow w jednym
pomieszczeniu.

Zajecia szkolne na terenie boiska szkolnego 1 w sali gimnastycznej nie sg organizowane.

Sale, w ktorych organizowane s3 konsultacje z uczniami lub absolwentami powinny by¢
wietrzone przez nauczyciela sprawujacego opieke nad dang salg, co najmniej raz na godzing.

§ 4

Podejmowanie czynnosci higieniczno-sanitarnych

Drzwi do szkoly pozostaja zamknigte od wewnatrz. Uczen lub absolwent zglaszajacy sie na
konsultacje zawiadamia o swoim przybyciu przy pomocy dzwonka znajdujacego si¢ przy
drzwiach. Pracownik obstugi wpuszcza do szkoty kazdego ucznia / absolwenta indywidualnie
przy czym zachowuje minimalng odleglo$¢ od wpuszczanej osoby, co najmniej 1,5 metra.
Uczniowie / absolwenci nie mogag gromadzi¢ si¢ przed wejsciem do szkoty, jezeli na wejscie
czeka wiecej niz jedna osoba, osoby te s3 obowigzane utrzymaé odleglto$¢ miedzy soba co
najmniej na okoto 2 metry.

Przy wejsciu do szkoty:

Uczen / absolwent jest zobowigzany do posiadania zatoZzonej na nos i usta maseczki lub
przytbicy.

Pracownik wpuszczajacy ucznia / absolwenta do szkoty jest zobowigzany do posiadania
zatozonej na nos 1 usta maseczki / przytbicy.

Przy wejsciu do szkoty znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak, z ktérego obowigzana jest
skorzysta¢ kazda osoba wchodzaca do szkoly, w tym uczen lub absolwent, ktory musi
zdezynfekowaé dtonie lub rgkawiczki ochronne, jezeli takie ma zatozone. Zobowigzuje sie
wyznaczony personel sprzatajacy do nadzorowania kazdorazowej dezynfekcji rak (rekawiczek)
przez wchodzacego do szkoty ucznia / absolwenta oraz do regularnego sprawdzania stanu
pojemnika z plynem 1 uzupelniania go w razie potrzeby. Przy dozowniku wywieszona jest
instrukcja prawidtowej dezynfekcji rak.

Uczen / absolwent po wejsciu do szkoty 1 dezynfekcji rak udaje si¢ niezwlocznie do sali, w
ktorej odbedzie si¢ konsultacja z nauczycielem. Uczeh przekazuje nauczycielowi pisemng
zgode rodzica na uczestniczenie w konsultacjach na terenie szkoty w danym dniu 1 zajmuje
miejsce w wolnej tawce. Nauczyciel zachowuje przekazang zgodg podpisang przez rodzica.
Podczas spotkania konsultacyjnego uczen / absolwent zajmujac miejsce w tawce moze zdjacé
maseczke / przytbice ochronng. W zwigzku ze zblizaniem si¢ do innych oséb na minimalng
odlegtos¢ tj. co najmniej 1,5 metra (np. przy wychodzeniu z sali) uczen / absolwent obowigzany
jest zatozy¢ maseczke / przytbice ochronna.

Uczen, posiada wilasny zestaw podrgcznikow 1 przyborow, nie moze ich pozycza¢ od innych
uczniow lub nauczyciela.
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11.

12.
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14.

15.

Nauczyciel prowadzacy konsultacje przed ich rozpoczgciem przypomina osobom zebranym o
koniecznosci zachowania higieny, w tym o czg¢stym i regularnym myciu ragk — zwtaszcza po
skorzystaniu z toalety oraz o odpowiednim sposobie zaslaniania twarzy podczas kichania czy
kastania, gdyby taka sytuacja miata miejsce.

Nauczyciel prowadzacy konsultacje nie moze dotykaé bez zatozonych rgkawiczek ochronnych
zadnych materialow 1 innych rzeczy przyniesionych przez uczniéw lub absolwentow.
Nauczyciel podczas zaje¢ powinien korzysta¢ z maseczki ochronnej lub przytbicy.

Jezeli nauczyciel spostrzeze, ze uczen / absolwent przejawia symptomy chorobowe takie jak,
podejrzenie goraczki, kaszel, silny katar jest obowigzany nie rozpoczyna¢ lub przerwac
spotkanie konsultacyjne i powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzica ucznia.

Uczen, ktory nie przedtozyt zgody rodzica na uczestniczenie w konsultacjach na terenie szkoly
w danym dniu nie moze bra¢ udzialu w zajeciach konsultacyjnych i musi opusci¢ szkote.

Uczen, ktory nie przestrzega procedur zawartych w niniejszym dokumencie zostaje wyproszony
z terenu szkoty.

Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego dokonywania prac porzadkowych, w tym
zwlaszcza czyszczenia ciggéw komunikacyjnych, a takze dezynfekowania powierzchni
dotykowych: porgczy, klamek, wlacznikow $wiatla, uchwytow, poreczy, krzeset, powierzchni
ptaskich, w tym blatow. Przeprowadzenie prac porzadkowych nalezy odnotowa¢ w kartach
dezynfekcji stanowigcych zalgceznik nr 3 do procedury.

Korzystajac z plynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow, nalezy Scisle
przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka. Nalezy $cisle
przestrzega¢ czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i sprzetu, tak aby
nie naraza¢ uczniow na wdychanie oparow srodkow stuzacych do dezynfekc;ji.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajdujg si¢ plakaty z zasadami prawidlowego
mycia rak i ich dezynfekc;ji.

Wszystkie indywidualne $rodki ochrony osobistej musza by¢ wyrzucane do pojemnika na
Smieci z odpadami mieszanymi w wyznaczonym miejscu.

85
Korzystanie z biblioteki

Uczniowie II LO w Sopocie moga skorzysta¢ z biblioteki szkolnej tylko w celu wypozyczenia
ksigzek lub ich oddania. Biblioteka jest czynna od dnia 01 czerwca 2020 r. w dni powszednie
poza $roda w godzinach 9.00 — 15.00.

Wejscie ucznia do szkoly w celu wypozyczenia ksigzek odbywa si¢ na tych samych zasadach,
co wejscie ucznia do szkoty na zajecia konsultacyjne zgodnie z niniejszymi procedurami.
Jednoczesnie w bibliotece moze znajdowac¢ si¢ jeden uczen / absolwent oraz nauczyciel —
bibliotekarz.

Uczen, ktory przybyt w celu wypozyczenia ksigzek z biblioteki szkolnej:

musi by¢ zabezpieczony w maseczke ochronng oraz w zdezynfekowane lub ubrane przy
drzwiach szkoty czyste rgkawiczki ochronne, po wejsciu do szkoty udaje si¢ bezposrednio do
biblioteki szkolnej i przy drzwiach biblioteki tj. nie wchodzac w glab pomieszczenia zdaje
nauczycielowi - bibliotekarzowi ksigzki oraz sktada zapotrzebowanie na te pozycje, ktore chce
wypozyczyc;

ksigzki zdawane do biblioteki uczen odklada do kartonu wskazanego przez nauczyciela —
bibliotekarza. Po czym odsuwa si¢ od stanowiska obstugi na okoto 2 metry. Podchodzi do
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stanowiska po odbiér wypozyczanych ksigzek po ich przyniesieniu i potozeniu na stoliku przez
nauczyciela — bibliotekarza;

wypozyczone ksigzki uczen jest obowigzany odebra¢ w rekawiczkach ochronnych. Powinien je
schowa¢ do przyniesionej torby / siatki 1 odtozy¢ w domu w bezpieczne miejsce w celu 48
godzinnej kwarantanny;

po wypozyczeniu ksigzek uczen udaje si¢ bezposrednio korytarzem do wyjscia ze szkoty, przed
wyjsciem z budynku powinien zdezynfekowac lub zdjaé zuzyte rekawiczki ochronne.

Absolwent szkoty moze w trybie punktu 3 dokona¢ zwrotu ksigzek do biblioteki.
Nauczyciel — bibliotekarz:

w przypadku przybycia ucznia w celu zdania / wypozyczenia ksigzek (w przypadku absolwenta
w celu zwrotu ksigzek) nauczyciel — bibliotekarz jest obowigzany do zabezpieczenia si¢ w
maseczke lub przytbice ochronng oraz w rekawiczki ochronne;

jezeli uczen (lub absolwent zdajacy ksigzki) nie jest zabezpieczony w maseczke / przytbice
oraz rekawiczki ochronne, jak i w przypadku gdy zdradza symptomy choroby nauczyciel jest
obowigzany odmoéwi¢ obstugi;

odlegtos¢ zachowywana miedzy uczniem (lub absolwentem zdajacym ksigzki) a nauczycielem
bibliotekarzem powinna niezmiennie wynosi¢ okolo 2 metrow. Jezeli uczen / absolwent zdaje
ksigzki nauczyciel — bibliotekarz wskazuje uczniowi / absolwentowi wydzielony do tego karton
po czym odchodzi tak, aby uczen / absolwent nie zblizat si¢ na odleglo$¢ mniejsza niz 2 metry;
ksigzki oddane do biblioteki musza pozostawa¢ w kartonie w celu kwarantanny przez
przynajmniej 48 godzin;

0 przyjeciu przez ucznia zméwienia nauczyciel — bibliotekarz wyszukuje wiasciwe ksigzki i
przynosi je do miejsca wydania, a po utozeniu na stoliku cofa si¢ tak, aby zachowa¢ okreslong
regulaminem odlegtos¢ od ucznia podczas gdy ten odbierze przyniesione ksigzki;

nauczyciel — bibliotekarz jest obowigzany do samodzielnego odkazenia blatu, na ktorym
wydawane sg ksigzki po kazdej wizycie ucznia.

Nie ma mozliwosci korzystania z czytelni, multimediéow 1 innych urzadzen aktywowanych
dotykiem znajdujacych si¢ w bibliotece. Niemozliwe jest korzystanie ze zbioréw bibliotecznych
na miejscu.

§6

Obowiazki rodzicow

Rodzice sg obowigzani do zapoznania si¢ z procedurami obowigzujacymi na czas zwigkszonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa choroby COVID-19 w szkole. Jezeli
rodzic godzi si¢ na uczestnictwo dziecka w zaj¢ciach konsultacyjnych w danym dniu jest
obowigzany do podpisania o$wiadczenia okreslonego w § 2 pkt 3, ktore stanowi zalgcznik nr 1
do procedury.
Rodzice powinni regularnie przypomina¢ dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in.
myciu rgk woda z mydtem, nie podawaniu r¢ki na przywitanie, unikaniu czgstego dotykania
oczu, nosa 1 ust, dokonywaniu czynnosci dezynfekcyjnych wymaganych przez szkote na jej
terenie.
Rodzice powinni zwraca¢ uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania
czy kastania.
Rodzice sg zobowigzani do odbierania informacji przesytanych ze szkoty systemem Librus.
Rodzice sa zobowigzani do odstgpienia od mozliwosci korzystania z uczestnictwa dziecka w
zajeciach konsultacyjnych na terenie szkoty, jezeli istnieje podejrzenie styczno$ci dziecka z
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osobg zakazong koronawirusem choroby COVID-19, osobg pozostajaca w kwarantannie lub w
sytuacji gdy dziecko ma symptomy chorobowe, w tym takze przezigbienia.

87

Pozostale regulacje

Informacje organizacyjne dotyczace zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 oraz zmian w
organizacji pracy szkoty bedg przekazywane rodzicom poprzez system Librus.

Na tablicy informacyjnej znajduja si¢ aktualne numery telefonéw do: organu prowadzacego,
kuratora o§wiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

Z tre$cig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikow szkoty oraz uczniow i ich rodzicOw.
Ze szkolenia pracownikow sporzadza sie protokoél, na ktérym podpisuja si¢ wszyscy
pracownicy, wzor protokotu stanowi zalgcznik nr 4 niniejszej procedury.

Dyrektor 11 LO w Sopocie
Jacek Gan



Zatgcznik nr 1

Do procedury bezpieczenstwa dotyczgcej zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19
wsrod uczniow, rodzicow i pracownikow II LO w Sopocie

w trakcie prowadzonych konsultacji dla miodziezy szkolnej oraz absolwentow

I pracy biblioteki szkolnej.

Oswiadczenia rodzicow/opiekunéw prawnych

IMig 1 NAZWISKO UCZNTA. ... ettt et e e e e e e iae e

1. Wyrazam zgode na udzial mojego syna / mojej corki w konsultacjach organizowanych na
terenie 11 LO w Sopocie:

2. Jednocze$nie oswiadczam, ze syn/corka nie podlega kwarantannie i nie zamieszkuje z osobami
podlegajacymi kwarantannie oraz nie mam wiedzy, ze w ciggu ostatnich 14 dni moje dziecko
mogto mie¢ kontakt z osobg chorg z powodu infekcji wywotanej koronawirusem lub podejrzang
o zakazenie.

Uwaga: w przypadku wiedzy o tym, Ze dziecko moglo w ciggu ostatnich 14 dni mieé¢ kontakt z osobg
chora z powodu infekcji wywolanej koronawirusem lub podejrzana o zakazenie w zadnym wypadku
nie nalezy wyraza¢ zgody na konsultacje prowadzone na terenie szkoly.

Podpis 10dzica / TOAZICOW  ..ooniii e e

Zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania obowigzujacych w II LO w Sopocie procedur zwigzanych z
rezimem sanitarnym.

Podpis uczennicy /ucznia ............cooiiiiiiiiiinn.



Zatgcznik nr 2

Do procedury bezpieczenstwa dotyczqcej zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19
wsrod uczniow, rodzicow i pracownikow II LO w Sopocie

w trakcie prowadzonych konsultacji dla mtodziezy szkolnej oraz absolwentow

i pracy biblioteki szkolnej.

Oswiadczenia absolwenta II Liceum Ogoélnoksztalcacego w Sopocie
na potrzeby konsultacji prowadzonych na terenie szkoly

Imi¢ 1 nazwisko absolwentki / absolwenta:

Oswiadczam, ze nie podlegam kwarantannie i nie zamieszkuje z osobami podlegajacymi
kwarantannie i nie mam wiedzy, ze w ciggu ostatnich 14 dni mogltam / mogtem mie¢ kontakt z
osobg chorg z powodu infekcji wywotanej koronawirusem lub podejrzang o zakazenie.

Zobowiqzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych w Il LO procedur zwigzanych z rezimem
sanitarnym.

Podpis absolwenta..................cc.cocuv ..



