Procedura funkcjonowania Il Liceum Ogélnoksztalcacego
im. Bolestawa Chrobrego w Sopocie
w czasie pandemii COVID-19

Na podstawie przepisow:

e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 1. poz. 59),

e Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818
12197),

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i1 placowkach.

e Wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkot i placowek od 1
wrzesnia 2020 r.

e Statutu Il Liceum Ogolnoksztatcacego w Sopocie

oraz analizy danych dotyczacych aktualnego stanu epidemicznego dyrektor szkoly
ustala zasady funkcjonowania szkoly oraz podejmuje decyzje o stacjonarnym,
hybrydowym lub zdalnym trybie nauki.

W trosce 0 zdrowie i bezpieczenstwo uczniow, rodzicow, nauczycieli oraz wszystkich
pracownikow szkoly, wprowadza si¢ szczegélowe rozwigzania organizacyjne, ktore pozwolg
natychmiast zareagowac¢ na pojawienie sie¢ niebezpieczenstwa zachorowan na COVID-19
oraz pozwolg na sprawne dostosowanie Sposobu nauki do aktualnej sytuacji epidemicznej z
jednoczesnym zachowaniem ciggtosci funkcjonowania szkoty.

§1

Przygotowanie szkoly do rozpoczecia roku szkolnego 2020/2021 w warunkach pandemii
COVID-19

1. Dyrektor przed rozpoczgciem roku szkolnego:

1) Opracowuje system szybkiego reagowania w sytuacji zagrozenia epidemig COVID-
19, ktérego podstawa sg procedury zawarte w niniejszym dokumencie,

2) Nawigzuje usystematyzowang, odbywajaca si¢ w okreslonym trybie i na wspolnie
uzgodnionych zasadach dostosowanych do obecnej sytuacji, wspoOtprace z
sanepidem, organem prowadzacym, Kkuratorium,rodzicami 1 $rodowiskiem
szkolnym.

3) Zapoznaje Rade Pedagogiczng z procedurg zarzadzania szkolg oraz zasadami
zawartymi w systemie szybkiego reagowania obowigzujacymi w szkole w czasie
pandemii COVID-19. Szczegolowo przedstawia zadania dotyczace nauczycieli,
wychowawcow klas i pedagoga szkolnego w zaleznos$ci od przyjetego trybu pracy.

1



4) Zapoznaje pracownikow administracji i obstugi z systemem szybkiego reagowania
1 ich obowigzkami w czasie kryzysu.

5) W miar¢ mozliwo$ci zabezpiecza niezbgdne ilosci sprzetu komputerowego dla
nauczycieli i ucznidéw, na wypadek koniecznosci wdrozenia zdalnego lub
hybrydowego trybu ksztalcenia,

6) W miar¢ mozliwosci przygotowuje nauczycieli od strony informatycznej do
realizacji zadan zwigzanych z nauczaniem zdalnym,

7) W miar¢ mozliwosci zapewnia wyposazenie szkoty W niezbedny sprzet i $rodki
sanitarne.

§2
Wykaz dzialan dyrektora szkoly przed podjeciem decyzji o trybie pracy szkoly

Warunkiem podjecia wlasciwej decyzji przez dyrektora jest biezgce monitorowanie danych
oraz ciggla wspolpraca 7 wewnetrznymi srodowiskami szkoly oraz z instytucjami
wspolpracujgcymi ze szkolq.

Kazda decyzja dyrektora o zmianie trybu nauki wymaga akceptacji organu prowadzqcego
I pozytywnej opinii Sanepidu.

1. Dyrektor ze wzgledu na sytuacje, a w jakiej znajduje si¢ szkola, w porozumieniu z
organem prowadzacym 1 przy pozytywnej opinii powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej moze podjac decyzje o:

1) pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;

2) wdrozeniu trybu nauczania zdalnego;

3) wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego;

4) ponownym przywroceniu stacjonarnego trybu nauki.

2. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub z6ltej decyzje o zmianie trybu nauczania
moze podjac:

1) Dyrektor szkoty — przy akceptacji organu prowadzacego i pozytywnej opinii
Sanepidu;

2) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, naktadajgc na szkot¢ obowigzek zmiany
trybu nauczania;

Jesli szkola znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoltej dyrektor podporzadkowuje
organizacj¢ pracy placowki wytycznym 1 zaleceniom Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego. Wszystkie zalecenia i wytyczne Sanepidu powinny by¢ wydawane
na pisSmie lub droga mailowa.

4. Dyrektor szkoty na biezagco monitoruje sytuacje epidemiczng COVID-19 w $rodowisku
szkoty, ktéra zarzadza.

5. Dyrektor szkoty, na podstawie wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego oraz
Ministerstwa Edukacji Narodowej,opracowuje zasady bezpiecznego przebywania na
terenie szkoly oraz procedurg szybkiego powiadamiania o chorym uczniu.



. Monitorowanie polega na gromadzeniu biezacych danych od przedstawicieli wszystkich
organdbw szkoty, jej pracownikow oraz podmiotéw ze szkota wspotpracujacych,
zwigzanych m.in. ze zmienng liczbg zachorowan, zmienng liczbg 0sdb przebywajacych na
kwarantannie w lokalnym $rodowisku oraz wszystkimi innymi nieprzewidzianymi
sytuacjami zwigzanymi z COVID-19, ktére moglyby mie¢ wplyw na poziom
bezpieczenstwa cztonkdw spotecznosci szkolne;.
. W przypadku, jesli szkota zostanie objeta strefagczerwonalub zoéttadyrektor raz w tygodniu
lub w miar¢ potrzebprzekazuje do powiatowych stuzb sanitarnych raport o stanie
zagrozenia epidemicznego srodowiska szkolnego.
. Jesli szkota znajduje si¢ poza strefa zagrozenia, dane z raportow stanowig podstawe
podjecia przez dyrektora decyzji o zmianie trybu nauczania. Decyzja ta jest podejmowana
W porozumieniu z organem prowadzacym przy jednoczesnej pozytywnej opinii
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej.
. W przypadku, jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zottej decyzjeo zmianie
trybu nauczania moze podja¢ dyrektor lubmoze ona zosta¢ narzucona przezPanstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

W sytuacjach naglych, niecierpigcych zwtoki, dyrektor szkoty po telefonicznych lub e-
mailowych konsultacjach z organem prowadzacym, sluzbami sanitarnymi moze podjac
decyzje o natychmiastowym wprowadzeniu zdalnego trybu nauki.

§3
Zmiana nauki na tryb zdalny

. Na decyzj¢ dyrektora 0 zmianie trybu nauki na zdalny ma wplyw sytuacja zagrozenia
COVID-19 w kraju:

1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
2) stanowisko lub decyzja ministra zdrowia,
3) stanowisko lub decyzja ministra o§wiaty.

. Na decyzj¢ dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w wojewodztwie:

1) wzrost liczby zachorowan,
2) stanowisko lub decyzja Pomorskiego Kuratora Oswiaty,
3) opinia lub decyzja organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych.

. Na decyzj¢ dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:

1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,

2) odkryto ognisko zakazenia w powiecie,

3) decyzji lub opinia Prezydenta Sopotu,

4) opinia rady pedagogicznej,

5) opinia lokalnych stuzb medycznych,

6) rekomendacja lokalnych shuzb sanitarnych.

. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:



1) organ prowadzacy,

2) powiatowe shuzby sanitarne,

3) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
4) rad¢ pedagogiczna,

5) rodzicoéw,

6) uczniow.

5. Decyzja dyrektora ma formg¢ pisemnego zarzadzenia.

6. Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoty i w dzienniku
elektronicznym Librus.

7. Pracownicy szkoly, nauczyciele, rodzice i uczniowie majg obowigzek zapoznania si¢ z
w/w zarzadzeniem.

§4
Zmiana nauki na tryb hybrydowy

1. Nadecyzj¢ dyrektora o zmianie trybu nauki na zdalny ma wptyw sytuacja zagrozenia
COVID-19 w kraju:

1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
2) stanowisko lub decyzja ministra zdrowia,
3) stanowisko lub decyzja ministra o§wiaty.

2. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w wojewodztwie:

1) wazrost liczby zachorowan,
2) stanowisko lub decyzja Pomorskiego Kuratora O$wiaty,
3) opinia lub decyzja organu prowadzgcego, miejscowych stuzb sanitarnych.

3. Na decyzj¢ dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:

1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,

2) odkryto ognisko zakazenia w powiecie,

3) decyzji lub opinia Prezydenta Sopotu,

4) opinia rady pedagogicznej,

5) opinia lokalnych stuzb medycznych,

6) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.

4. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:

1) organ prowadzacy,

2) powiatowe stuzby sanitarne,

3) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
4) rade pedagogiczna,

5) rodzicow,

6) ucznidow.
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5)
6)

Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.

Decyzja publikowana jest bezzwltocznie na stronie internetowej szkoty i w dzienniku
elektronicznym Librus.

Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowigzek zapoznania si¢ z
w/w zarzadzeniem.

§5
Powrét do trybu stacjonarnego nauki

Jesli szkota znajduje si¢ poza strefami zagrozenia, Dyrektor szkoty, w porozumieniu z
organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej opinii powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, podejmuje decyzj¢ o przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki.

Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zo6ttej decyzjg 0 przywroceniu nauczania
stacjonarnego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzgcym i na
podstawie pozytywnej opinii powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze ona
zosta¢ podjeta przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Na decyzj¢ dyrektora 0 powrocie do nauczania stacjonarnegozasadniczy wptyw ma opinia
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz opinia organu prowadzacego.
Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:

organ prowadzacy,

organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
rade pedagogiczna,

rodzicow,

rade rodzicéw,

uczniow.

Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.

Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoty i w dzienniku
elektronicznym Librus.

Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowiazek zapoznania si¢ z
w/w zarzadzeniem.

§6

Organizacja pracy szkoly po objeciu czerwong lub z6lta strefa zagrozenia COVID-19.

1.

2.

W strefach czerwonych i1 z6ltych organizacja pracy szkoty jest $cisle podporzadkowana
wytycznym 1 decyzjom Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Dyrektor szkoty znajdujacej si¢ na terenie tych stref modyfikuje procedury
bezpieczenstwa w oparciu 0 szczegotowe wytyczne Panstwowego
PowiatowegolnspektoraSanitarnego.

Dyrektor szkoty $ci§le wspotpracuje z wyznaczong osobg ze strony sanepidu i przekazuje
drogg pisemng, mailowg lub w nagltych wypadkach telefoniczng biezace raporty o stanie
bezpieczenstwa epidemicznego szkoty.

Wyznaczony do kontaktu 1 koordynowania dzialan pracownik sanepidu na biezaco
przekazuje wytyczne 1 zalecenia, ktore nalezy wdrozy¢ w szkole.



1)
2)
3)
4)

10.

11.

Wszelkie dziatania dotyczace bezpieczenstwa podejmowane przez dyrektora szkoty lub ze
strony Sanepidu powinny by¢ ustalane droga pisemna lub mailowa. W sytuacjach naglych
dopuszcza si¢ ustalenia drogg telefoniczng, pod warunkiem, ze na podstawie telefonow
zostanie sporzadzona notatka stuzbowa zatwierdzona przez obie strony.

§7
Warunki organizacji nauczania zdalnego

W przypadku zmiany trybu nauki na zdalny zobowiazuje si¢ wszystkich nauczycieli do
podjecia pracy w trybie zdalnym.
Kontakt z dyrektorem szkoty odbywa sig:

za pomocg e-dziennik Librus,

na adres e-mail: lo2@sopot.pl lub lo2dyrektor@sopot.pl
na kontakt telefoniczny: tel. 58 5511184

za pomocg aplikacji Microsoft Teams.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem, z ktorego mogiby
skorzysta¢ w domu, lub nie posiada warunkow do realizacji takiego nauczania w
warunkach domowych, informuje o tym fakcie dyrektora szkoty, najpdzniej do dnia
poprzedzajacego wdrozenie trybu zdalnego. W takiej sytuacji dyrektor szkoty w miare
mozliwo$ci zapewnia sprzet stuzbowy dostepny na terenie szkoty do korzystania w domu
nauczyciela.

Nauczyciele obowigzani sg do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z przydzielonym
wymiarem godzin, z zastosowaniem narzedzi informatycznych, wczesniej zgloszonych i
zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny - zajecia online w
czasie rzeczywistym za pomocg narz¢dzi umozliwiajacych polaczenie si¢ z uczniami z
zastosowaniem platform i aplikacji komunikacyjnych oraz edukacyjnych, ktore beda
stosowane w 11 LO w Sopocie.

W celuuzupeltnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy
nauczyciele obowiazani sag do pracy z uczniami w sposob asynchroniczny - nauczyciel
udostgpnia materiaty a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym.

Zdalne nauczanie nie moze polega¢ wytacznie na wskazywaniu lub przesylaniu zakresu
materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

Nauczyciele obowigzani sg dodnia poprzedzajacego przejscie w tryb zdalnydo okreslenia
warunkow realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy okresli¢ dni tygodnia
oraz godzing dostepnosci nauczyciela 1 narzedzie komunikacji oraz powiadomi¢ o
sposobach i terminach konsultacji uczniéw, rodzicéw, dyrekcje szkoty.

Nauczyciele obowigzani sg do dostosowania programow nauczania do narzedzi, ktore
zostang zastosowane w zdalnym nauczaniu, ze szczeg6lnym uwzglednieniem mozliwosci
psychofizycznych uczniow.

Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego nauczania s3a zobowigzania do
utrzymywania statego kontaktu z rodzicami uczniow.

Nauczyciele prowadza na biezaco dokumentacj¢ procesu nauczania w dzienniku
elektronicznym Librus.

§8

Obowiazki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania
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2)

3)

4)

5)

1)

2)
3)

b)
c)

d)

f)

9)

Wychowawca klasy peini role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do
powierzonych jego opiece uczniow.

Wychowawca ma obowigzek:

niezwlocznego poinformowania rodzicow i1 uczniow swojej klasy 0 zmianie trybu
nauczaniapoprzez dziennik elektroniczny Librus;

ustalenia, czy kazdy z jego uczniéow posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego i
do Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwtocznie zawiadamia
o tym fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu lub ewentualnegoustalenia
alternatywnych form ksztatcenia;

reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice;

monitorowania dziatan w zakresie pomocy psychologiczno — pedagogicznej w czasie
pracy zdalnej — pelnej lub hybrydowej i prowadzenia wiasciwej dokumentacji w systemie
Librus;

wskazania warunkéw, w jakich uczniowie i1 rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy.

§9
Obowigzki psychologa w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

Psycholog szkolny jest dostepny dla ucznidow i rodzicow zgodnie z wczesniej ustalonym
harmonogramem.

Harmonogram pracy psychologa jest dostgpny w widoczny miejscu na stronie
internetowej szkoty oraz zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom poprzez dziennik
elektroniczny Librus.

Psycholog szkolny ma obowigzek:

ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie
dyrektora szkoly, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla uczniéw i rodzicow,
organizowania konsultacji online,

$wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegolnosci:

otoczenia opieka ucznidow 1 rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie wystepowania
reakcji stresowych, lekowych w zwiazku z epidemig COVID-19,

inicjowanie i prowadzenie dzialan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,
minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan ucznidéw pojawiajacych si¢ w wyniku
wdrazania nauczania zdalnego,

otoczenia opieka 1 udzielanie wsparcia uczniom, ktorzy maja trudnosci z adaptacja do
nauczania zdalnego,

udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do
nauczania zdalnego,

wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow w
konteks$cie nauczania zdalnego,

wspomaganie nauczycieli wychowawcow w ich pracy na rzecz pomocy psychologiczno —
pedagogicznej w okresie nauczania zdalnego.

§10
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Zasady wspolpracy dyrektora z pracownikami administracji

Pracownicy administracyjni w okresie nauczania hybrydowego lub w peini zdalnego w
zaleznosci od sytuacji petnig swoje obowigzki stuzbowe zdalnie lub w miejscu pracy.
Dyrektor szkoty moze w dowolnym momencie wezwaé pracownika administracji do
stawienia si¢ w zaktadzie pracy.

Dyrektor moze zarzadzi¢ wykonywanie pracy przez pracownikow gospodarczych i
administracyjnych w podzielonych, statych zespotach osobowych, ktore nie moga mie¢ ze
sobg stycznosci.

Podstawowymi formami kontaktu pracownikow administracyjnych z dyrektorem szkoty
sg:telefon: 58 551 11 84, e-mail:lo2dyrektor@sopot.pl

Pracownik administracyjny jest dostepny w godzinach swojej pracy pod wskazanym przez
siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.

Pracownik administracyjny na biezgco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty informacje
dotyczace funkcjonowania szkoty, informujac natychmiast o sytuacjach nagtych.

§ 11
Zasady wspolpracy szkoly z sanepidem

Dyrektor szkoty na biezaco §ledzi komunikaty na temat COVID-19 wydawane przez
Glowny Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng i
stosuje si¢ do ich zalecen.

W drodze porozumienia konkretny pracownik sanepidu zostaje wyznaczony do
bezposredniego kontaktu ze szkota w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej oraz
opiniowania stanu zagrozenia COVID-19 na danym terenie.

Dyrektor szkoly pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.
Korespondencja z pracownikiem sanepidu odbywa si¢ droga mailowa.

W sytuacjach szczeg6lnych opiniowanie lub rekomendowanie dzialan moze odby¢ sie
drogg telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkola a sanepidem
zostajg wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty
natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalna stacj¢ sanitarno- epidemiologiczna.
W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikow lub
uczniow dyrektor szkoty natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie powiatowsa stacje
sanitarno-epidemiologiczna.

Wyzej wymienione zasady wspolpracy szkoty z Sanepidem dotycza zaréwno Sytuacji w
ktorej szkota zostaje objetastrefa czerwong lub z6tta.

§12
Zasady wspolpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

Dyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego
W celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.
Dyrektor szkoly w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozméw telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomiedzy szkotg i organem prowadzacym.

Wszelka korespondencja obywa si¢ droga e-mailowa.

Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach
wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.



5. W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
uczniow, dyrektor szkoty w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali alternatywne
formy ksztalcenia.

6. W sytuacji wystgpienia probleméw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor
szkoty zwraca si¢ z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.

§ 13
Zasady i procedury wspolpracy z organem nadzoru pedagogicznego

1. Dyrektor szkoly utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyje¢tych sposobow ksztatcenia na
odleglos¢ oraz stopnia obcigzenia ucznidéw realizacja zleconych zadan.

2. Korespondencja z przedstawicielem organu sprawujacego nadzor pedagogiczny odbywa
si¢ drogg mailowa.

3. Dyrektor droga e-mailowg przekazuje przedstawicielowi organu nadzoru pedagogicznego
dane z raportéw bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji w wydania rekomendacji.

4. Dyrektor szkoty informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o problemach oraz
trudno$ciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

§ 14
Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposéb przekazywania
im informacji o formie i terminach tych konsultacji

1. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidéw i ich rodzicow konsultacje z
nauczycielami i psychologiem szkolnym.

2. Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym:
na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory spoteczno$ciowe.

3. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, psycholog, informujac wczesniej o
tym dyrektora szkoty.

4. Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom droga mailowg i
poprzez e-dziennik.

§15

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umieje¢tnosci
uczniow, oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicow o postepach ucznia
W nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki

1. Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postgpow w nauce zdalnej uczniow.

2. Nauczyciele maja obowigzek informowania ucznidw i ich rodzicow o osigganych,
postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

3. Szczegolowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz
otrzymanych ocenach znajduja si¢ W Przedmiotowych Zasadach Oceniania na rok
2020/2021.

§ 16
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzuja przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Szkoty.



2.

Szczegdtowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegtos¢ zostaty
okreslone w Przedmiotowych Zasadach Oceniania na rok 2020/2021.

§17

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajacym

1.

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla ucznidw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

Szczegblowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla ucznidéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla ucznidéw posiadajagcych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego:

dyrektor szkoty powotuje zesp6t nauczycieli odpowiedzialnych za organizacje zajgé dla
ucznidéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajgcymi orzeczenie o
potrzebie ksztalcenia specjalnego,

do zespotu okreslonego w pkt. 1 powinni naleze¢ wychowawca, nauczyciele uczacy,
psycholog szkolny,

wychowawca jest przewodniczacym zespotu i odpowiada za zdalny kontakt z dyrektorem.
ZespOt analizuje dotychczasowe programy nauczania dla ucznidow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego i
dostosowuje je w taki sposob, aby moc je zrealizowaé w sposob zdalny

podstawa modyfikacji programéw powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne ucznia do
podjecia nauki zdalnej. Szczeg6lng uwage nalezy zwrdci¢ na zalecenia i dostosowania
wynikajace z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom,

jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajgcy orzeczenie o
potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowa¢ programu w sposob
zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zajec,

przewodniczacy zespolu sporzadza raport na temat modyfikacji programow i
dostosowania narzedzi informatycznych do mozliwosci psychofizycznych uczniow o
specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego i przekazuje go droga elektroniczng dyrektorowi szkoty,
dopuszcza si¢ taka mozliwo$¢ modyfikacji programOéw nauczania w/w uczniow, aby
niektore tresci, niedajace si¢ zrealizowa¢ w sposob zdalny, przesungé w czasie do
momentu, w ktorym uczniowie wrdca do szkoty,

dla uczniow o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego organizuje si¢ konsultacje prowadzone zdalnie,

10) konsultacje moga odbywa¢ si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym:

na zasadzie kontaktu mailowego. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel
lub psycholog szkolny informujgc o tym wychowawce,

11) harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom drogg mailowa lub

poprzez dziennik elektroniczny Librus.

§18

Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie
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1. Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza si¢ szczegOlowe warunki
korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie.

2. Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow szkoty.

3. Szczegodlowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej:

1) kazdy pracownik szkoly korzystajgcy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do jego
zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet IT przyjmuje sig:
komputery stacjonarne, monitory, laptopy, stuzbowe tablety,

2) pracownik jest zobowiazany zglosi¢ dyrektorowi szkoty zagubienie, utrate lub zniszczenie
powierzonego mu sprzetu IT,

3) samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) powierzonego sprzetu IT, instalowanie
dodatkowych urzadzen lub podlgczanie jakichkolwiek niezatwierdzonych urzadzen do
systemu informatycznego jest zabronione,

4) przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest
wywota¢ blokowany hastem wygaszacz ekranu (WINDOWS + L) lub wylogowac si¢ z
Systemu badz z programu,

5) po zakonczeniu pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest:

a. wylogowa¢ si¢ z systemu informatycznego, a je$li to wymagane - wylaczy¢ sprzet
komputerowy,

b. zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegolnosci wszelkie nosniki magnetyczne i
optyczne na ktdrych znajduja si¢ dane osobowe,

6) pracownik jest zobowigzany do usuwania plikow z nosnikow/dyskoéw, do ktérych maja
dostgp inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikow (np. podczas
wspotuzytkowania komputerow),

7) pracownicy szkoly, uzytkujacy stuzbowe komputery przeno$ne, na ktorych znajduja sie
dane osobowe lub z dostepem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sa do
stosowania zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych,

8) w trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzetu komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
danych osobowych ucznidw, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoly,
ktore gromadza i sa zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce
ochrony danych osobowych,

9) szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzet komputerowy,

10) kazdy nauczyciel i kazdy uczen — zwany dalej uzytkownikiem - musi posiadaé swoj
wilasny indywidualny identyfikator (login) do logowania sig,

11) kazdy wuzytkownik musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest
umozliwianie innym osobom pracy na koncie innego uzytkownika,

12) zabrania si¢ pracy wielu uzytkownikéw na wspdolnym koncie.

13) uzytkownik (np. komputera stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programéw w
ktérych uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) rozpoczyna prace z uzyciem
identyfikatora 1 hasta,
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14) uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia nauczyciela o probach logowania si¢ do
systemu osoby nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje,

15) Hasta nie mogg by¢ tatwe do odgadni¢cia i nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom.
Nie nalezy zapisywa¢ haset na kartkach i w notesach, nie nakleja¢ na monitorze
komputera, nie trzyma¢ pod klawiaturg lub w szufladzie,

16) w przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienic,

17) jezeli system nie wymusza zmiany hasel, uzytkownik zobowigzany jest do samodzielnej
zmiany hasla,

18) uzytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moze zmieni¢ swoje hasto,

19) uzytkownik zobowiazuje si¢ do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie przez nie
waznosci,

20) w trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypominaé uczniom o zasadach
bezpiecznego korzystania z sieci,

21) zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera sluzbowego oraz uruchamia
jakichkolwiek programéw nielegalnych oraz plikéw pobranych z niewiadomego zrodia,
22) korzystajac ze sprzetu shuzbowego zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktorych
prezentowane sg informacje o charakterze przestepczym, hackerskim, pornograficznym,

lub innym zakazanym przez prawo,

23)nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wlacza¢ opcji  autouzupehniania
formularzy i zapamigtywania haset.

§ 19

Zasady i organizacja stacjonarnych zaje¢ lekcyjnych w tym sportowych i zaje¢
pozalekcyjnych w Il LO w Sopocie podczas wzmozonego rezimu sanitarnego

1. Do szkoty moze przychodzi¢ tylko:

1) uczen/pracownik bez objawoéw wskazujgcych na infekcje drog oddechowych,

2) uczen/pracownik, nie przebywajacy na kwarantannie,

3) uczen/pracownik, ktorego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych.

2. Przez objawy o ktorych mowa w pkt. 1 lit. a rozumie si¢:

1) podwyzszong temperature ciata — 38 C
2) bol glowy i miesni,

3) bol gardta,

4) kaszel,

5) dusznosci i problemy z oddychaniem,
6) uczucie wyczerpania,

7) brak apetytu.

3. W drodze do i ze szkoty uczniowie powinni przestrzegac aktualnych przepisow prawa
dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;j.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Nalezy ograniczy¢ na terenie szkoty/placowki przebywanie oso6b z zewnatrz, a jesli ich
obecnos¢ jest niezbgdna zobowigza¢ do stosowania srodkéw ochronnych (ostona nosa i
ust, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Obowigzki dyrektora, nauczycieli i pracownikdéw niepedagogicznych:

Dyrektor organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres
Wwzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa COVID-19.
Dyrektor przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o obowigzku wystania do szkoty dziecka bez objawdw chorobowych sugerujacych
infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w
izolacji w warunkach domowych.

Dyrektor zapewnia pomieszczenie do izolacji wyposazone w $§rodki do dezynfekcji i
ochrony osobistej w razie pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania ucznia lub
pracownika.

Nauczyciellub inny pracownik szkoty w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u
ucznia natychmiast izoluje ucznia w w/w pomieszczeniu i bez zbednej zwtoki informuje o
zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty oraz powiadamia rodzicow ucznia w celu pilnego
odebrania izolowanego ucznia ze szkoty. W przypadku podejrzenia wystepowania
objawow choroby u ucznia dyrektor szkoty zawiadamia wlasciwg miejscowo stacje
sanitarno-epidemiologiczna, stuzby medyczne oraz organ prowadzacy.

Uczen umieszczony w pomieszczeniu izolacyjnym jest pod nadzorem wyznaczonego
pracownika zaopatrzonego w $rodki ochrony osobistej (maske/przylbice, rekawiczki i
fartuch ochronny lub kombinezon).

Dyrektor zapewnia $rodki do dezynfekcji oraz $rodki ochrony osobistej dla wszystkich
pracownikow (rekawiczki, maseczki/przylbice).

Dyrektor informuje pracownikéw, ze w przypadku wystgpienia u nich niepokojacych
objawow chorobowych nie moga przychodzi¢ do pracy. Powinni zosta¢ w domu i
skontaktowa¢ si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem
zakaznym, a w razie pogorszenia stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i
poinformowaé, ze moga by¢ zarazeni koronawirusem. O dokonaniu powyzszych
czynnosci pracownik zobowigzany jest poinformowac dyrektora.

W przypadku zaistnienia niepokojacych objawdw chorobowych u pracownika podczas
wykonywania pracy w szkole, w trybie natychmiastowym dyrektor odsuwa od pracy
pracownika, zawiadamia wlasciwg miejscowo stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng, stuzby
medyczne oraz organ prowadzacy. Obszar, w ktérym poruszat si¢ pracownik, zostaje
poddany gruntownej dezynfekcji zgodnie z procedurami.

Pracownikom zleca si¢ zachowanie mi¢dzy sobg dystansu ok. 1,5 m.

10) Nauczyciele i pracownicy administracji oraz obstugi podczas wykonywania swoich

czynnosci na terenie szkoty nie maja obowigzku zakrywania ust 1 nosa, z wyjatkiem
kontaktu z osobg trzecig na terenie szkoty.

11) Pracownicy obstugi zobowigzani sg do wzmozonej dbatosci w podejmowaniu czynnosci

higieniczno-sanitarnych.

Zajecia szkolne odbywaja si¢ w budynku gtownym II LO, w udostepnionych pigciu salach
w budynku przy ul. Marynarzy, a zajecia sportowe w sali gimnastycznej oraz na boisku
szkolnym.

Zasadnicze godziny rozpoczynania zaje¢¢ lekcyjnych to godzina 8.00 oraz dla czesci
oddziatow godzina 9.00. Czas rozpoczgcia zajec dla poszczegdlnych oddziatow okresla
wicedyrektor szkoty.
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10.

11.

12.

1)
2)

3)

13.

14.

1)

2)
3)

15.

16.

17.

18.

Uczniowie sg wpuszczani do budynkow, w ktorych odbywaja si¢ zajgcia szkolne po
zmierzeniu temperatury bezdotykowym termometrem elektronicznym. Jezeli uczen ma
podwyzszong temperature o sytuacji zostaje zawiadomiony rodzic ucznia, a uczen
pozostaje izolowany do czasu odbioru ucznia przez rodzica.

Pomiaru temperatury uczniow we wszystkich budynkach, w ktérych odbywaja si¢ zajecia
szkolne dokonujga w ramach godzin swojej pracy pracownice dziatu gospodarczego 1 gdy
jest to konieczne nauczyciele dyzurujacy.

Pracownicy dokonujacy pomiaru temperatury sg obowigzani do posiadania srodkow
ochrony tj. zalozonej prawidlowo maseczki lub przytbicy ochronne;.

Na pierwsze godziny lekcyjne (8.00 1 9.00) uczniowie w podziale na klasy sg wpuszczani
do gtéwnego budynku szkoly wejsciem gtownym i wejsciem bocznym. Poszczegdlnym
klasom zostaje przypisane wejscie, ktorym uczniowie wchodzg do szkoty na pierwsze
godziny lekcyjne (8.00 i 9.00).

Uczniowie wchodzacy do szkoly przy wejsciu 1 wyjsciu ze szkoty sa obowigzani do:
dezynfekcji rak przy pomocy dostepnego przy drzwiach wejsciowych do budynkéw
szkolnych $rodka dezynfekujacego,

podczas wchodzenia do budynkéw szkoty zachowania w kontakcie z inng osobg
odleglosci co najmniej 1,5 metra,

przebywania w prawidtowo zatozonej maseczce lub przytbicy ochronnej podczas pomiaru
temperatury.

Pracownik obstugi wpuszcza do szkoty kazdego ucznia indywidualnie przy czym
zachowuje minimalng odleglo$¢ od wpuszczanej osoby, co najmniej 1,5 metra. Uczniowie
nie moga gromadzi¢ si¢ przed wejsciem do szkoty, jezeli na wejscie czeka wigcej niz
jedna osoba, osoby te sag obowigzane utrzymac¢ odleglto$¢ miedzy soba co najmniej na
okoto 2 metry.

Uczen moze przyjs¢ do szkoly razem z rodzicem / opiekunem prawnym pod warunkiem,
Ze osoba ta nie ma objawow chorobowych sugerujacych infekcj¢ drog oddechowych. Do
przestrzeni wspoélnej szkoty razem z uczniem moze wejs¢ jeden rodzic / opiekun prawny,
ktory podlega kontroli temperatury 1 jest obowigzany do:

dezynfekcji rak za pomocg $rodka dezynfekujacego znajdujacego sie przy wejsciach do
budynkow szkolnych,

zachowania dystansu spotecznego minimum 1,5 m,

noszenia prawidtowo zalozonej maseczki lub przytbicy ochronne;.

Przy wejsciu do pomieszczen szatni w budynkach szkolnych umieszcza si¢ srodek do
dezynfekcji rak, z ktoérego uczniowie powinni korzysta¢ takze przy wychodzeniu z szatni.
Uczniowie przybywajacy w szatniach powinni zachowa¢ dystans spoteczny na okoto 1,5
metra. W szatniach szkoty nie moze przebywac na raz wigcej niz pigciu uczniow.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy osob ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
szczegblnosci z niepelnosprawnosciami.

Zajecia lekcyjne odbywaja si¢ w salach lekcyjnych w tawkach dwuosobowych 1 tam,
gdzie jest to mozliwe w fawkach jednoosobowych.

Podczas lekcji uczniowie nie s obowigzani do noszenia maseczek ochronnych.
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

1)

Uczniowie i pracownicy sa obowigzani do zaktadanie i prawidlowego noszenia maseczek
podczas przebywania w budynkach szkolnych w przestrzeni wspolnej, w tym na
korytarzach oraz w toaletach.

Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢
na stoliku szkolnym ucznia, w torbie, w ktorej uczen nosi przybory i podreczniki szkolne.
Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi mi¢dzy soba.

Nauczyciel prowadzacy lekcje powinien zachowywac dystans spoteczny w stosunku do
uczniéw, co najmniej 1,5 metra.

Jezeli po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych uczniowie danego oddziatu / grupy nie zmieniaja
sali lekcyjnej to powinni na przerwg¢ pozostaé w pomieszczeniu lekcyjnym, w ktérym si¢
znajduja.

Zaleca si¢ korzystanie przez ucznidw z boiska szkolnego oraz pobyt na §wiezym
powietrzu na terenie szkoly, w tym w czasie przerw.

Podczas realizacji zaj¢¢ lekcyjnych 1 pozalekcyjnych nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry
kontaktowe, w tym podczas zaj¢¢ integracyjnych, czy Edb.

Podczas realizacji zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych wychowania fizycznego i
sportowych, w ktorych nie mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry
kontaktowe. Zespot przedmiotowy nauczycieli WF jest obowigzany do wspdlnego
planowania sposobow realizacji zajg¢ w taki sposdb aby ograniczaé sytuacje, w ktorych
dochodzi do bliskiego kontaktu miedzy uczniami. W tym celu nauczyciele WF dokonuja
réwniez weryfikacji programow nauczania.

Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy
czysci¢ lub dezynfekowaé po zajeciach kazdej grupy.

W sali gimnastycznej uzywany sprzgt sportowy oraz podtoga nalezy umy¢ detergentem
lub zdezynfekowac po kazdym dniu zaje¢, a w miare mozliwosci po kazdych zajeciach.

Zaleca si¢ jak najczestsze, kiedy pozwalaja na to warunki organizowanie zaj¢é
sportowych na §wiezym powietrzu.

Zajecia pozalekcyjne, ktore odbywaja sig na terenie budynkow szkolnych
wykorzystywanych przez II LO w Sopocie sg organizowane w pomieszczeniach, w
ktérych uczniowie mogg siedzie¢ w tawkach jednoosobowych, a jezeli nie jest to mozliwe
to w dwuosobowych lub w innej formie, tyle, ze zapewniajacej spoteczng odlegtos¢
migdzy uczniami co najmniej 1,5 metra.

W zajeciach pozalekcyjnych organizowanych przez I LO w Sopocie na terenie szkoty
moga bra¢ udziat tylko uczniowie, nauczyciele zatrudnieni w szkole oraz osoby
prowadzace zajecia spoza szkoty, po uzgodnieniu ich udziatu z dyrekcja szkoty 1 pod
warunkiem zachowania przez takie osoby rezimu sanitarnego.

Osoby spoza szkoty, w tym pracownicy wyzszych uczelni prowadzace za zgoda dyrektora
szkoty zajecia lekcyjne i pozalekcyjne w II LO w Sopocie sg instruowane o zasadach
bezpieczenstwa obowigzujacych w szkole 1 majg obowigzek zapoznania si¢ z niniejszym
regulaminem. Osoba taka jest obowigzana do:

odstgpienia od prowadzenia zaje¢ / spotkan w przypadku, gdy stwierdza u siebie objawy
chorobowe zwigzane z uktadem oddechowym, podejrzewa, ze miata kontakt z osoba
zakazong koronawirusem COVID-19 lub pozostaje w kwarantannie,
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3)

4)

5)

26.

27.

28.

1)

2)

3)

poddania si¢ mierzeniu temperatury, dezynfekcji ragk przy wejsciu do szkoly oraz mycia
ragk podczas pobytu w placoéwce, uzywania masek / przytbic ochronnych w kontaktach z
pracownikami i uczniami szkoty przed rozpocze¢ciem zaj¢¢ oraz po ich zakonczeniu,

podczas zaje¢¢ / spotkan zachowania dystansu spotecznego co najmniej okoto 3 metrow,
chronienia innych w przypadku nagtego wystapienia kichania lub kaszlu i przerwania
spotkania, jezeli poczuje pogorszenie samopoczucia,

natychmiastowego poinformowania nauczyciela, ktory zaprosit prowadzacego zajecia w
przypadku spostrzezenia, ze ktory$ z uczniow korzystajacych z zaje¢, w tym
pozalekcyjnych ma objawy chorobowe charakterystyczne dla uktadu oddechowego,

nie zabierania ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

Podczas przerw w czasie realizacji zajg¢ pozalekcyjnych w pomieszczeniach osoba
prowadzaca ma obowigzek wietrzenia pomieszczenia, a w razie potrzeby pomieszczenie
nalezy wietrzy¢ takze w czasie trwania zajec.

Nauczyciel II LO w Sopocie, ktory zamierza zorganizowaé zajecia pozalekcyjne poza
terenem szkoty, ktore wigza si¢ z obecnoscig ucznidéw w innych przestrzeniach
instytucjonalnych, gdzie zgodnie z przepisami prawa moga by¢ organizowane zajecia dla
szkot jest zobowigzany do uzyskania zgody rodzica / opiekuna prawnego kazdego ucznia
oraz dyrektora lub wicedyrektora szkoty 1 przygotowania regulaminu udzialu ucznioéw w
zajeciach poza terenem szkoty uwzgledniajacego zasady przeciwdziatania zakazeniu
koronawirusem COVID-19 podczas takich zajec.

W ramach funkcjonowania II LO w Sopocie nie jest mozliwe zorganizowanie zaj¢c
pozalekcyjnych w domu lub w innej przestrzeni osoby prywatnej, nawet po uzyskaniu
zgody rodzica/opiekuna prawnego.

§ 20

Organizacja pracy biblioteki w warunkach pracy stacjonarnejszkoly:

Uczniowie II LO w Sopocie moga skorzystac z biblioteki szkolnej tylko przy zachowaniu
zasad ostrozno$ci epidemiologicznej w dni powszednie poza $roda w godzinach 9.00 —
15.00.

W celu oddania lub wypozyczenia zbiorow w bibliotece moze znajdowac sig¢ jeden uczen
lub inna osoba uprawniona do korzystania z bibliotekioraz nauczyciel — bibliotekarz.
Nauczyciel — bibliotekarz jest obowigzany do zachowania dystansu spotecznego co
najmniej 1,5 metra w stosunku do 0sob zatatwiajacych sprawy w bibliotece.

Osoba uprawniona, ktora przybyta do biblioteki w celu wypozyczenia lub oddania
wypozyczonych zbiorow z biblioteki szkolnej:

musi by¢ zabezpieczona w maseczke lub przytbice ochronng oraz w zdezynfekowac rece
lub mie¢ ubrane czyste rekawiczki ochronne,

ksigzki lub inne rodzaje zbioréw zdawane do biblioteki osoba uprawniona odktada do
kartonu wskazanego przez nauczyciela — bibliotekarza, po czym odsuwa si¢ od
stanowiska obstugi na co najmniej 1,5 metra. Osoba wypozyczajaca zbiory podchodzi do
stanowiska po ich odbior dopiero po przyniesieniu i potozeniu na stoliku przez
nauczyciela — bibliotekarza wypozyczanych zbioréw;

wypozyczone ksigzki osoba uprawniona jest obowigzana odebraé w rekawiczkach
ochronnych lub niezwtocznie po odebraniu wypozyczanych zbioréw zdezyntekowac rece.
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Osoba wypozyczajaca powinna wypozyczone zbiory schowaé do przyniesionej torby /
siatki 1 odlozy¢ w domu w bezpieczne miejsce w celu 48 godzinnej kwarantanny;

Nauczyciel — bibliotekarz:

w przypadku przybycia osoby uprawnionej do korzystania z biblioteki w celu zdania /
wypozyczenia ksigzek lub innych zbiorow jest obowigzany do zabezpieczenia si¢ w
maseczke lub przytbice ochronng oraz w rekawiczki ochronne;

jezeli osoba uprawniona nie jest zabezpieczona w maseczke / przylbicg oraz rgkawiczki
ochronne, jak i w przypadku gdy zdradza symptomy choroby nauczyciel jest obowigzany
odmowi¢ obshugi;

odlegtos¢ zachowywana miedzy osoba uprawniong do korzystania z biblioteki a
nauczycielem bibliotekarzem powinna niezmiennie wynosi¢ co najmniej 1,5 metra.
Nauczyciel — bibliotekarz wskazuje osobie uprawnionej wydzielony do zdawania
wypozyczonych zbioréw pojemnik, w ktérym zbiory pozostaja w kwarantannie, a po
przyjeciu od osoby uprawnionej zamowienia nauczyciel — bibliotekarz wyszukuje
wlasciwe zbiory i przynosi je do miejsca wydania. Po utozeniu wypozyczanych zbioréw
na stoliku cofa sig¢ tak, aby zachowa¢ okres§long regulaminem odlegto$¢ od ucznia podczas
gdy ten odbierze przyniesione ksigzki;

ksigzki i inne zbiory oddane do biblioteki musza pozostawa¢ w wydzielonym pojemniku
w celu kwarantanny przez przynajmniej 48 godzin;

nauczyciel — bibliotekarz jest obowigzany do samodzielnego odkazenia blatu, na ktérym
wydawane sg ksiagzki po kazdej wizycie ucznia.

W roku szkolnym 2020 — 2021 osobami uprawnionymi do korzystania z biblioteki
szkolnej s3 uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy II LO w Sopocie.

§21
Podejmowanie czynnosci higieniczno-sanitarnych

Drzwi do szkoly pozostaja zamknigte od wewnatrz. Uczen przychodzacy na zajecia
zawiadamia o swoim przybyciu przy pomocy dzwonka znajdujacego si¢ przy drzwiach.
Pracownik obstugi wpuszcza do szkoty kazdego ucznia indywidualnie. Uczniowie nie
mogg gromadzi¢ si¢ przed wejSciem do szkoly, jezeli na wejscie czeka wigcej niz jedna
osoba, osoby te sa obowigzane utrzymac¢ odlegto$¢ migdzy soba co najmniej na okolol,5
metry oraz mie¢ zastoni¢te usta i nos.

Przy wejsciu do szkoty znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak, z ktérego obowigzana jest
skorzysta¢ kazda osoba wchodzaca do szkoty, w tym uczen, ktoéry musi zdezynfekowac
dlonie lub rekawiczki ochronne, jezeli takie ma zalozone. Zobowigzuje si¢ wyznaczony
personel sprzatajacy do nadzorowania kazdorazowej dezynfekcji ragk przez wchodzacego
do szkoty ucznia oraz do regularnego sprawdzania stanu pojemnikéw z ptynem i ich
uzupeltniania w razie potrzeby. Przy dozownikach wywieszona jest instrukcja prawidtowe;]
dezynfekcji rak.

Uczen, posiada wilasny zestaw podrecznikdéw i1 przyborow, nie moze ich pozycza¢ od
innych uczniéw lub nauczyciela.

Nauczyciel prowadzacy zajecia przed ich rozpoczeciem przypomina osobom zebranym o
koniecznos$ci zachowania higieny, w tym o czg¢stym i regularnym myciu ragk — zwlaszcza
po skorzystaniu z toalety oraz o odpowiednim sposobie zastaniania twarzy podczas
kichania czy kastania, gdyby taka sytuacja miata miejsce.

Nauczyciel podczas zaje¢ dba o systematyczng dezynfekcje przyrzadéw uzywanych w
czasie lekcji ,,przy tablicy” lub podczas zaje¢ wychowania fizycznego.
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7)

8)

9)

Nauczyciel zobowigzany jest do wietrzenia sali lekcyjnej w czasie przerwy a w razie
potrzeby takze w czasie zajec.

Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego dokonywania prac porzadkowych, w
tym zwlaszcza czyszczenia ciggow komunikacyjnych, a takze dezynfekowania
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, witacznikow swiatta, uchwytow, poreczy,
krzeset, powierzchni ptaskich, w tym blatow oraz cigglego monitorowania dostepnosci
mydta i plynu dezynfekujacego w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych i salach
lekcyjnych i wietrzenia korytarzy co najmniej raz na godzing. Przeprowadzenie prac
porzadkowych nalezy odnotowaé¢ w kartach dezynfekcji stanowigcych zalgceznik nr 1do
procedury.

Korzystajac z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni 1 sprz¢tow, nalezy
Scisle przestrzegaé zalecen producenta znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka. Nalezy
Scisle przestrzega¢ czasu niezbgdnego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i
sprzetu, tak aby nie naraza¢ ucznidéw na wdychanie oparow srodkéw stuzacych do
dezynfekc;ji.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajduja si¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak i ich dezynfekcji.

10) Wszystkie indywidualne $rodki ochrony osobistej muszg by¢ wyrzucane do pojemnikoéw

1)

2)

3)

4)

na $mieci z odpadami mieszanymi w wyznaczonym miejscu.

§ 22

Pomieszczenia izolacyjne na wypadek zaobserwowania u ucznia objawéw mogacych
powodowa¢ zagrozenie zakazeniem koronawirusem COVID - 19:

Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje bezposrednio lub po uzyskaniu informacji od innej
0soby u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje drog oddechowych, w tym w
szczegolnosci goraczke, kaszel jest obowigzany do odizolowania ucznia w odrgbnym
wyznaczonym pomieszczeniu, zapewniajac minimalnie 2 m odlegtosci od innych oséb, 1
niezwlocznie powiadomi¢ dyrekcje szkoty, pielegniarke, jezeli petni dyzur oraz
rodzicéw/opiekunow o konieczno$ci odebrania ucznia ze szkoty (w celu odebrania ucznia
rekomendowany jest wtasny $rodek transportu).

Uczen przebywajacy w pomieszczeniu izolacyjnym do czasu odebrania przez rodzica /
opiekuna znajduje si¢ pod opieka wyznaczonego przez dyrekcje szkoty nauczyciela lub
innego pracownika Liceum. Osoba opiekujaca si¢ izolowanym uczniem jest obowigzana
do utrzymania w miar¢ mozliwosci jak najwigkszego dystansu spotecznego od ucznia, co
najmniej 2 metry.

Uczen izolowany oraz pracownik szkoty petnigcy opieke nad uczniem we wlasciwym
pomieszczeniu sg obowigzani:

do dezynfekcji rak przed wejsciem do pomieszczania i zatozenia jednorazowych, czystych
rekawiczek ochronnych;

do zatozenia maseczki lub / 1 przytbicy ochronnej i przebywania w $rodkach ochronnych
do czasu odebrania ucznia przez rodzica/ opiekuna, z tym, Zze maseczki jednorazowe
nalezy zmienia¢ co 20 minut;

w przypadku pracownika petnigcego opieke nad uczniem do zalozenia fartucha
ochronnego;

dezynfekcji rak po opuszczeniu pomieszczenia.
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Pracownik szkoty pelnigcy opieke nad uczniem instruuje ucznia, ze podczas kichania lub
kaszlu uczen musi zakrywac usta i nos.

Pomieszczenie izolacyjne jest wyposazone w maseczki i przylbice ochronne, ptyn
dezynfekcyjny przy wejsciu, termometr bezdotykowy, rekawiczki ochronne jednorazowe,
chusteczki higieniczne, fartuchy ochronne, krzesta i tawki tatwe do dezynfekcji.

Po opuszczeniu pomieszczenia izolacyjnego przez osobe izolowang pomieszczenie
zostanie poddane gruntownej dezynfekcji zgodnie z zaleceniami stacji sanitarno-
epidemiologicznej.

Z pomieszczenia izolacyjnego na wypadek stwierdzenia wlasciwych objawow
chorobowych moze skorzysta¢ pracownik szkoty, ktory ma te objawy do czasu odebrania
przez inng osobe.

W budynku glownym Il LO w Sopocie, jako pomieszczenie izolacyjne wyznacza si¢
pomieszczenie nr U4, mieszczacesie w przyziemiu przy schodach.

Uczen przebywajacy w sali gimnastycznej w przypadku koniecznosci izolacji zostaje
odprowadzony przez pracownika szkoly do pomieszczenia izolacyjnego w budynku
glownym, a jezeli jest juz zajete to do pomieszczenia w budynku przy ul. Marynarzy 149
W takiej sytuacji uczen oraz pracownik sa obowigzani do natychmiastowego zatozenia
srodkow ochronnych i takiego przejscia, ktore zapewni petny albo bardzo duzy
(wielometrowy) dystans spoteczny od innych 0so6b. Pracownik przeprowadzajacy ucznia z
sali gimnastycznej do pomieszczenia izolacyjnego w innym budynku zawiadamia o tym
dyzurujace sprzataczki / wozne i osobe z kierownictwa szkoty.

§23

Obowiazki rodzicow

Rodzice zapoznajg si¢ z procedurami obowigzujacymi na czas trwania epidemii.

Rodzice powinni regularnie przypominaé dziecku o podstawowych zasadach higieny
m.in. myciu rgk woda z mydlem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czgstego
dotykania oczu, nosa i ust, dokonywaniu czynnosci dezynfekcyjnych wymaganych przez
szkote na jej terenie.

Rodzice powinni zwraca¢ uwage na odpowiedni sposOb zaslaniania twarzy podczas
kichania czy kastania.

Rodzice sa zobowigzani do odbierania informacji przesytanych ze szkoty systemem
Librus.

Rodzice sa zobowigzani do odebrania dziecka ze szkoty u ktorego stwierdzono
podwyzszong temperature lub inne objawy wskazujace na infekcje gornych drog
oddechowych. Rodzic po odebraniu ze szkoty dziecka z objawami chorobowymi ma
obowigzek poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

Rodzic natychmiast informuje dyrektora szkoly droga telefoniczng, mailowa lub poprzez
dziennik elektroniczny Librus o potwierdzonym zachorowaniu na COVID-19 dziecka lub
jakiegokolwiek innego czlonka rodziny pozostajacego we wspdlnym gospodarstwie
domowym.

Rodzic natychmiast informuje dyrektora szkoly o obj¢ciu kwarantanng z powodu COVID-
19 dziecka lub jakiegokolwiek cztonka rodziny pozostajacego we wspolnym
gospodarstwie domowym.
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Rodzic informuje dyrektora szkoly o wyzdrowieniu lub o zakonczeniu kwarantanny z
powodu COVID-19 wucznia lub czlonka rodziny pozostajacego we wspolnym
gospodarstwie.

Rodzic ucznia, ktéry zauwazy u dziecka objawy infekcji, nie bedace potwierdzonym
przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie niezwlocznie
poinformowac¢ wychowawcg klasy poprzez dziennik elektroniczny Librus.

Rodzic informuje o wyzdrowieniu dzieckawychowawcg klasy poprzez dziennik
elektroniczny Librus.

§ 22

Dodatkowe obowiazki i zalecenia w sytuacji , gdy powiat Sopot znajdzie si¢
w zoltej lub czerwonej strefie zagrozenia

Pracownicy szkoty obowigzani sa do zachowania dystansu mi¢dzy innymi pracownikami
I LO w kazdej sytuacji, w tym podczas pobytu w pokoju nauczycielskim.

Zaleca si¢ aby pracownicy podczas pobytu w pokoju nauczycielskim obowigzani nosili
maseczki ochronne (lub przytbice), natomiast podczas jedzenia / picia w pokoju
nauczycielskim, kiedy maseczka jest zdjeta rzetelnie i odpowiedzialnie
zachowywalidystans spoteczny od innych oséb.

W przypadku ucznidéw ze zmniejszong odpornoscig na choroby wychowawcy lub inni
nauczyciele, jezeli posiadajg takg wiedze obowigzani sg poinformowac rodzicow o
mozliwosci pozostania ucznia w domu, ale zgodnie ze wskazaniem lekarskim i po
konsultacji medycznej oraz zapewni¢ kontakt ze szkotg na ten czas.

W przypadku ucznidow realizujacych nauczanie indywidualne - nauczyciel prowadzacy
nauczanie indywidualne, moze prowadzi¢ zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztatcenia na odlegtos¢.

W przypadku wejs$cia powiatu Sopot do strefy czerwonej (lub/i powiatow Gdansk,
Gdynia) - obowigzuje zakaz organizowania wyjs¢ grupowych i wycieczek szkolnych.

§23
Pozostale regulacje
Na tablicy informacyjnej znajduja si¢ aktualne numery telefonow do: organu
prowadzacego, kuratora oS$wiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb
medycznych.

Z tre$cig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikOw szkoty oraz ucznidow i ich
rodzicow.

Dyrektor Il Liceum Ogolnoksztatcgcego w Sopocie

Jacek Gan
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